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PRÉPARATION D'UNE DEMANDE D’ENTRAIDE JUDICIAIRE A L'AIDE DE L'OUTIL MLA WRITER TOOL 

 

ÉTAPE 1 : TROUVER L'OUTIL MLA WRITER TOOL 

Vous pouvez trouver le MLA Writer Tool en entrant cette adresse URL dans votre navigateur : 

https://www.unodc.org/mla/ 

Cet écran sera affiché : 

 

ATTENTION : Notez que vous devrez installer l’outil en suivant les instructions fournies. 

Une fois l'installation terminée, cette icône apparaîtra sur votre ordinateur :  

 

 

https://www.unodc.org/mla/
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ÉTAPE 2 : COMMENCER À RÉDIGER LA REQUETE 

En cliquant sur l'icône, vous trouverez cet écran : 

 

 

Choisissez la langue (en haut). 

Cliquez sur : Démarrer la rédaction d’une lettre de requête 
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Ceci sera affiché : 

 

Cliquez sur Suivant après avoir lu les informations pratiques affichées. 
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Ceci apparaitra : 

 

 

 

 

Cliquez sur Suivant. 
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ÉTAPE 3 : SÉLECTION DU PAYS DE DESTINATION ET DE L’ASSISTANCE DEMANDÉE 

Le système présentera une liste de pays. Dans ce cas, nous allons choisir la France. 

 

 

Choisissez France et cliquez sur Suivant. 

 

 

 

 

 

 



6 
 

Ensuite, une liste des types d'assistance possibles sera affichée. Choisissez le témoignage de 

témoins :  

 

 

 

 

 

Puis cliquez sur Suivant et insérez un nom ou un numéro pour la demande dans la case : 

 

 

Cliquez sur Continuer. 
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Dans l'écran suivant, vous trouverez un menu dont la première option est Ajouter des modules en 

sélectionnant le module requis dans le menu déroulant ci-dessous. Dans ce cas, il n'est pas 

nécessaire de sélectionner un module. Nous pouvons passer directement à Contact Antérieur : 

aucun contact précédent n'est mentionné dans ce cas. 

Cliquez sur Assistance requise 

Dans Assistance requise - Type d'assistance, l’assistance requise choisie préalablement sera 

automatiquement montrée : 

 

Sous Base juridique, une liste de conventions sera présentée. Il existe également l'option « Traité 

non répertorié ». Vous pouvez l'utiliser pour écrire le nom d'une convention différente ou pour 

mentionner simplement la réciprocité. Dans le cas présent, sélectionnez « Convention des Nations 

Unies contre la criminalité transnationale organisée » dans la liste. 

 

Dans Personnes pertinentes écrivez l'identité et le lieu où est le témoin. 
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Dans Recueil de preuves décrivez la façon de recueillir la preuve : 

 

 

 

  

 

 

 

 

Dans Participation d’une autorité de l’Etat requérant, vous devez indiquer si la participation d’une 

autorité de votre pays est demandée (Procureur, officiers de police, etc.). Dans ce cas, aucune 

participation n'est demandée : 
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Sujets couverts permet d’indiquer les questions auxquelles le témoin doit répondre ou des 

instructions pour l'autorité d'exécution pour entendre le témoin : 

 

Privilèges : 

Dans ce cas, aucun privilège n'est mentionné : 

 

 

En cliquant sur Urgence, il est possible de demander l'exécution urgente de la demande. 

 

 

 

Confidentialité offre la possibilité de demander de protéger la confidentialité. Dans ce cas, il n'y a 

aucune mention spéciale concernant la confidentialité. 
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ÉTAPE 4 : FAITS ET DÉTAILS DU CAS 

 

En cliquant sur Résumé des faits, vous ouvrirez une case destinée à décrire les faits : 

 

 

 

Ensuite, vous devrez fournir les détails du cas en ouvrant Détails de l’affaire : 
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En ouvrant Information relatives au suspect et État d’avancement actuel de l’affaire, vous fournirez 

plus d'informations. 
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ÉTAPE 5 : DEMANDE DES EXIGENCES D'EXÉCUTION, CANAUX DE TRANSMISSION ET SIGNATURE 

 

En cliquant sur Conditions préalables à l’exécution de la requête vous pouvez demander à l’autorité 

d’exécution de respecter les exigences procédurales relatives à la validité des preuves dans votre 

pays : 
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Ensuite, vous devez ouvrir Voies de transmission et sélectionner l’une des options. Dans ce cas, la 

voie diplomatique est choisie. 

 

En ouvrant Pouvoir de signature, vous devez choisir l'une des options suivantes :

 

 

Enfin, le nom du signataire doit être mis dans la case Signé par : 

 


